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ドリームサポートプロジェクト　市民活動団体Ver.   収支予算書

	団体名
	

	活動名称
	


（１）活動収支予算
	【活動に必要なお金】

収　　　　入

	費　目
	金　額(円)
	内　訳

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	収入合計
	
	


	【活動に使いたいお金】

 支　　　　出
	費　目
	金　額(円)
	内　訳

	
	謝金
	
	

	
	旅費
	
	

	
	消耗品費
	
	

	
	印刷製本費
	
	

	
	備品費
	
	

	
	通信運搬費
	
	

	
	会議費
	
	

	
	使用料・賃借料
	
	

	
	食糧費
	
	

	
	その他
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	支出合計
	
	


※収入合計と支出合計が、同じ金額になるよう記入してください。
※行が不足する場合は追加してください。
※支出費目の分け方
ドリームサポートプロジェクト市民活動団体Ver.では、次の費目に当てはめて支出の計上をしてください。
＜支出費目の分け方＞
1 謝金 

外部の講師、指導者、出演者等への謝礼 

2 旅費 

外部の講師、指導者、出演者等への交通費実費及び宿泊費 

3 消耗品費 

活動にかかる事務用品（用紙、文具、封筒、インクカートリッジ等）、材料代 

4 印刷製本費 

活動にかかる資料・チラシ・ポスター等の印刷、看板・横断幕・のぼり・パネル等の制作、広告掲載料、デザイン料等
5 備品費 

活動の執行に必要な機器・工具等の購入費 　
6 通信運搬費 

切手・はがき代、メール便・宅配料等の送料、美術品や楽器・道具等の運搬費 

7 会議費 

外部の講師、指導者、出演者等への昼食代、お茶代
8 使用料・賃借料 

会場使用料や冷暖房費、付帯設備使用料（マイク等の備品）、器具・楽器・衣装等の借料、著作権使用料、作品借り上げ料等 

9 委託費

MCや音響、会場設営費など外部に委託した費用
10 食糧費 

茶話会の開催活動等、活動に直接必要な経費に限る
11 人件費

有償ボランティア、アルバイトなどスタッフ（外部）に係る費用
12 その他の活動費 

・各種保険料や振込手数料等
